INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

batemala, 30 de diciembre de 2021 /

[5)

7
/
Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS ‘
Director General de las Aries
Direccién General de {as Artes
Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho,
Estimade sefior Director General

Tengoe el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre compieto del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS cun 2588129820101

Niamere de contrato: DGA-029-934-2021 7 Acuerdo Ministeriak 101842021 7

Servicios: TECNICOS / Nit del Contratista: 83909834 7,

NGmero de Factura; 3232580572 Serie: 316009588 7
Honerarios Mensizales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Menta Total del Contrate Q. 18,000.00 Plazo del Contrato: 11012021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta !

los servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA /

Chbjetives del Contrato: 7

" LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET NACIONAL DE
GUATEMALA DE LA DIRECCIGN TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia
y con arreglo a ias prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
gue se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) / Se apoyd en el registro y control de la corespondencia recibida y enviada del Ballet Nacional de Guatemala.
b) Seapoyd en la elaboracién de documentos oficiales del Ballet Nacional de Guatemala.
c), Seapoytenla atencic’m_a% publico en general que visita & Ballet Nacional de Guatemala.

dy Seapovd en la atencion a los reguerimientes solicitados por las autoridades superiores al Ballet Nacional de Guatemaia.

Se apoyé en la conformacion y revision de expedientes para contratacion de servicios técnicos y/o profesionales en| el Baliet Nacional de
Guaternaia.

17 8e apoyd en la coordinacién de las presentaciones del  Ballet Nacional de Guatemala.

e)

g} Seapeyden la elaboracion de itinerarios & informes de maestros y ballarines invitados por el Ballet Nacional de Gliatemala para los
ensayos y presentaciones de Ias diferentes temporadas.

h}  Se apoyo en la elabaracion de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de Guatemala,

i) 7 Se apay6 en el mangjo de fiujo de documentacién administrativa del Ballet Nacional de Guatemala,
J)  Seapoyd en la elaboracidn y presentacién de programacion y loglstica en las actividades del Ballet Nacional de Guatemala.
k), Seapoys en aspectos administrativos al Ballet Nacicnal de Guatemala.

) Otfras actividades afines a su contrate.

JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS LICENCIADA SONIA ANNABELLA MARCOS BOBADILLA
Nombre Completo del Contratista . ici

o / A, '_,/

Firma de Contatista Firma y sellode la Autoridad que Evalialos Servicios
J {segin Clausula de canirate: Décima Primera)




- INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

L "30 de diclembrs de 2021

Guatemal
Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de fas Artes | i
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despachoe.
Estimado sefior Director General /
Tengo el agradc de dirigime a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS Cuk 2588129820101
Narmero de contrato: DGA-029-934-2021 Acuerdo Ministerial: 1018-2021] <~
Senvicios: TECNICOS i Nit de! Contratista: 83908834 -
Nidmero de Factura: 32326580672 Serie; 31609588 - -
Honorarios Mensuales: Q. §,000.00 Periodo del Informe: 04072021 AL 3151242021 “ //
Monto Total det Contrate Q. 18,000.00 Plazo def Contrato: Q1072021 AL 317122021 /

Unidad Administrativa donde presta los
Servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA -

o
o

/
/s

" LA TECNICO" ée/_- compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLE]
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DI
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEP

Objetivos del Contrato:

I NACIONAL
ELA
RTES, con

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus cocnocimientos técnicos, en la

prestacién de Servicios Técnices gue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

linicamanie enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Pericdo Comprendido:

a) poyar en el registre y control de la correspondencia recibida y enviada del Ballet Nacicnal de Guatemala.

b) © Brindar apoyo en la elaboracidn de-documentos oficiales del Ballet Nacional de Guatemala.
c) Apoyar en la aténcicn al publico en general que visita al Ballet Nacional de Guatemala,

d) Brindar apoyo en la atencién a los requerimientos solicitados por las autoridades superiores al Ballet Nacional de Guate
€ , Apovar en |a conformacion y revision de expedientes para contratacion de servicios técnicos y/o profesionales en el Bal

Guatsmata.
fi  Brindar apoye en la coordinacidn de las presentaciones del Bailet Nacional de Guatemala.

mala.

et Nacional de

g) Apoyaren la elaboracién de itinerarios e informes de maestros y ballarines invitades por el Ballet Nacicnal de Guatemgla para los

ensayes y presentaciones de las diferentes temporadas.
h) / Apoyar en la elaboracién de manuales v regiamentos del Ballet Nacional de Guatemala.

i}  Brindar apoyo en el manejo de flujo de documentacion administrativa del Ballet Nacional de Guatemala,

] /_.Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de programacién y Jogistica en fas actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

K “, Brindar apoye en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.
)  Otras actividades afines a su contrato.

e

JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS LICENCIADA SONIA ANNABE MARC
Nombre Completo del Contratista Nomgre de |z Autorigad que Eyaina los Sepyicios

(seglin Clausuia ddl conipato

r:Décima Pri

. ——Fitma de Contigtista Firma y seilo de 12 Autoridad qup Evalla los Servicios

(segun Clausuia de contratol

Décima Primera)




INFORME DE ACTIVIDADES DE RESULTADGS

Gugtemaia, 30 de diciembre de 2021 '

P
Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS f
Director General de las Arfes

Direccidn General de las Artes

Ministerio de Cuitura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General /w

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS -~ CUI: 2588129820101

Namero de contrato: DGA-029-934-2021 Acuerdo Ministerial: 1018:2021 7

Servicios: TECNICOS /. Nit del Contratista: 83909834 & |

Nomere de Factura: 3232580572 Serie: 316D958B 7

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 . Periodo del informe: 011102021 AL 31/12/2024
Manto Total del Contrato Q. 18,000.00 ¥ Plazo dei Contrato: 01/10{2021 AL 31/42/2021

i
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA /

Chjetives del Contrato: A .
' " LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET NACIONAL
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ART[ES DE LA
DIRECCIGN GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos gue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrollo Crdenado de los Resultados Obtenides:

a) y Se apoyt en el control y procesos administrativos del Ballet Nacional de Guatemala.

b} Seapoyé en el reporte de asistencia mensual de los colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala.

¢y’ Se apoyd en generar el formato para foma de asistencia diaria de ios colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala.

d) / Se apoyo en la elaboracion de los informes generales, informes de metas del Ballet Nacional de Guatemaia.

e} Se apoys en la elaboracién de informe de memora de labores extracrdinaria, del Ballet Nacional de Guatemalal
/

fy  Se apoyd en la realizacion def reporte de la planificacion exiraordinaria en respuesta a la pandemia Covid -19 del Baliet Nacional de Guatemala,
g~ Seapoyo en la elaboracién, recaudacion y actuglizacion del Plan Operative Anual PCA del Ballet Naciona! de Guatemala.
h)  Se apoyd en la recepcién v enirega de expedientes del personal para ser contratados bajo el renglon 021,

i) - Seapoyd en laimpresion de ios formatos de Evaluaciones y Autoevaluaciones del desempefio,

j}  Seapoyd en el manejc de flujo de docurmentacion administrativa del Ballet Nacional de Guatemala.

JESSIE ALLEJANDRA GONZALEZ RAMODS LICENCIADA SONIA ANNA’B’.ELLA MARCOS BADILLA
Nombre Completo del Contratista i hue Evalda 65 Servitios

4 Primere. /

de a;ista

(segin Clausula de corjtrato: Décima Primera)




